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ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ

Ο Αναπτυξιακός Σύνδεσμος Λαυρεωτικής θα προχωρήσει με διαδικασία απ’

ευθείας ανάθεσης, προκειμένου να καλύψει τις ανάγκες που έχουν προκύψει για την

κάλυψη της θέσης του Υπεύθυνου Οικονομικού Αντικειμένου στην Αναπτυξιακή

Σύμπραξη «ΑΝΑΠΤΥΞΗ & ΑΠΑΣΧΟΛ. ΜΕΣΩ ΚΑΙΝΟΤΟΜΙΑΣ ΣΤΟ ΣΑΡΩΝΙΚΟ & ΣΤΗΝ

ΛΑΥΡΕΩΤΙΚΗ» για την υλοποίηση του έργου Συμμαχία και Συνέργεια για την

Καινοτομία, την Ανάπτυξη και την Απασχόληση στο Σαρωνικό και στην Λαυρεωτική,

με κωδικό MIS 464078 στο Επιχειρησιακό Πρόγραμμα «Ανάπτυξη Ανθρώπινου

Δυναμικού» (ΑΔΑ: ΒΛ1Τ7Λ7-Ψ), ΣΑΕ του έργου: 2013ΕΠ08580104.

Προϋποθέσεις συμμετοχής – Απαραίτητα προσόντα:

- Πτυχίο ΤΕ Οικονομικής Σχολής ή Λογιστής.

- Άριστη γνώση μηχανογραφημένων λογιστικών πακέτων.

- Άδεια ασκήσεως επαγγέλματος όπου απαιτείται.

Η θέση αφορά καθήκοντα υπεύθυνου οικονομικού

αντικειμένου / Λογιστικοποίηση δαπανών, παρακολούθηση,

καταχώρηση, με τις κάτωθι αρμοδιότητες:

· Καθορισμός υποχρεώσεων Α.Σ ως προς την οικονομική διαχείριση της

πράξης

· Σχεδιασμός και Υλοποίηση δράσεων οικονομικής διαχείρισης της Α.Σ

· Διαμόρφωση συστήματος ελέγχου υλοποίησης υποχρεώσεων

οικονομικής διαχείρισης

· Ορισμός διαδικασιών και αρμοδίων για την παρακολούθηση του

οικονομικού αντικειμένου και κοινοποίηση στον Υπεύθυνο έργου
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· Έλεγχος απαιτήσεων πληρωμών πράξης

· Λήψη στοιχείων από εταίρους και έλεγχος νομιμότητας δαπανών

· Τήρηση παραστατικών και των δικαιολογητικών των δαπανών των

εταίρων καθώς και λογιστικών καταστάσεων που τα συνοδεύουν.

· Αρχειοθέτηση των παραστατικών και δικαιολογητικών των δαπανών ανά

δράση και εταίρο

· Τήρηση δικαιολογητικών παραστατικών του κάθε εταίρου, που αφορούν

στην μεταβίβαση της επιχορήγησης από το Δικαιούχο – ΑΣ προς τον

Εταίρο, για το μέρος της πράξης που υλοποιεί.

·  Τήρηση φακέλου αλληλογραφίας της Α.Σ. με τους συμμετέχοντες στην

υλοποίηση της πράξης Εταίρους, την ΕΔΑ Περιφέρεια Αττικής και τα

λοιπά αρμόδια εθνικά ή κοινοτικά όργανα.

·  Διασταύρωση στοιχείων σε συνεργασία με τη τον εταίρο ανά δράση.

· Έλεγχος κανονικότητας δαπανών και σχετική ενημέρωση ΕΔΑ

Περιφέρεια Αττικής

· Ενημέρωση φακέλου έργου

· Κατάρτιση Δελτίων Δήλωσης Δαπανών, Λίστας Δαπανών και Πίνακα

Λογιστικής Κατάστασης και υποβολή τους στην ΕΔΑ Περιφέρεια Αττικής

· Λήψη αιτήματος από την ΕΔΑ Περιφέρεια Αττικής και παροχή

συμπληρωματικών στοιχείων σε αυτήν

· Τήρηση λογιστικού συστήματος

· Συλλογή, έλεγχος και συσχέτιση παραστατικών πληρωμών

· Τήρηση βιβλίων Γ’ κατηγορίας για την Πράξη και ξεχωριστή λογιστική

μερίδα, έτσι ώστε οι λογιστικές καταχωρήσεις των δαπανών στα βιβλία

του Δικαιούχου - Α.Σ. να παρέχουν πλήρη, ακριβή και διακριτή εικόνα

των λογιστικών στοιχείων της Πράξης και να αντιστοιχούν πλήρως με

τις δαπάνες που δηλώνονται προς την ΕΔΑ Περιφέρεια Αττικής μέσω

των  Δελτίων Δήλωσης Δαπανών.

· Έλεγχος καταχωρήσεων

· Συμφωνία παραστατικών λογιστικών εγγράφων και ταμειακών ροών

 Παραδοτέα:

Συσταθείσα Αναπτυξιακή Σύμπραξη

Εξαμηνιαίες εκθέσεις προόδου έργου,

Τελική Έκθεση αξιολόγησης υλοποίησης φυσικού και οικονομικού αντικειμένου

Οικονομική και φυσική ολοκλήρωση της πράξης
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Στον προϋπολογισμό οικονομικού έτους 2015 του Αναπτυξιακού Συνδέσμου

Λαυρεωτικής έχει εγγραφεί πίστωση στον Κ.Α. 00-6736.004 με τίτλο "Συντονισμός

και Διαχείριση Πράξης (Κωδικός Ο.Π.Σ. 464078)".

Το συνολικό κόστος για την Ανάθεση Υποστηρικτικών εργασιών για Υπεύθυνο

Οικονομικού Αντικειμένου ανέρχεται σε 3.198,00 ευρώ συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α.

23%.

Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλους τους βάσει των κειμένων διατάξεων φόρους,

τέλη και κρατήσεις που θα ισχύουν κατά την ημέρα της διενέργειας της υπηρεσίας.

Κατόπιν αυτών, παρακαλούμε να μας καταθέσετε βιογραφικό σημείωμα μαζί με τα

αποδεικτικά των προσόντων του υποψηφίου και την οικονομική προσφορά του στο

γραφείο του Αναπτυξιακού Συνδέσμου Λαυρεωτικής (Λεωφ. Αθηνών Σουνίου 66,

Κερατέα) για τα ανωτέρω έως και την Δευτέρα 27 Απριλίου 2015.

Η παρούσα να αναρτηθεί στον πίνακα ανακοινώσεων του Αναπτυξιακού

Συνδέσμου Λαυρεωτικής και στην ιστοσελίδα του Αναπτυξιακού Συνδέσμου

Λαυρεωτικής www.a-s-lavreotikis.gr.

                                                                    Ο Πρόεδρος του
                                                      Αναπτυξιακού Συνδέσμου Λαυρεωτικής

                                                                    Ιατρού Σταύρος

http://www.a-s-lavreotikis.gr/

